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Miechéw, 02.04.2025 1.
Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko

Dyrektor Zesp6t Szkét Nr 2 im. Jana Pawta IT w Miechowie oglasza nabdr na wolne stanowisko
Specjalisty ds. rozliczein

w projekcie pn. ,Branzowe Centrum Umiejetnosci w branzy Telekomunikacyjnej” w ramach
konkursu Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 branzowych centréw umiejetnosci (BCU),
realizujacych koncepcj¢ centréw doskonatosci zawodowej (CoVEs) dofinansowanego w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszani Odpornosci (KPO)

DATA OGLOSZENIA NABORU: 02.04.2025 r.
FORMA ZATRUDNIENIA: umowa o prace

NAZWA 1 ADRES JEDNOSTKI:

Zesp6l Szko6t Nr 2 im. Jana Pawla IT w Miechowie
ul. B. Prusa 2, 32-200 Miechéw

tel. (41) 3831174, e-mail: zs2miechow@o02.pl

1. NIEZBEDNE WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM PRACY:

1) minimum wyksztalcenie wyzsze I stopnia w rozumieniu przepisw o szkolnictwie wyzszym,

2) udziat w minimum jednym projekcie dofinansowanym z funduszy zewnetrznych lub co
najmniej 3 letnie dos§wiadczenie w pracy administracyjne;j,

3) obywatelstwo polskie,

4) niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem za umysne przestgpstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku.

2. WYMAGANIA POZADANE:
Posiadanie wyksztalcenia z zakresu kierunkéw ekonomicznych, ukoficzone studia podyplomowe,
kursy/szkolenia z zakresu pozyskiwania §rodkow zewnetrznych i zarzadzania $rodkami zewnetrznymi.

3. SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) Nadz6r nad prawidlowym obiegiem dokumentow, zgodnie z zapisami Uméw Partnerskich;

2) Pozyskiwanie, gromadzenie i przechowywanie dokumentéw ksiegowych od Partneréw
(Umowy Partnerskie);

3) Weryfikowanie opisu dokument6éw ksiggowych Partner6w;

4) Prowadzenie ewidencji wydatkow Partneréw oraz ewidencji przekazanych srodkéw;

5) Gromadzenie dokumentacji zwigzanej z postgpowaniami prowadzonymi przez Partneréw
branzowego i dodatkowego, w tym kopia zawartych Uméw z wykonawcami, dostawcami itp.

6) Weryfikacja prawidlowosci udzielenia zamowienia przez Partnerow;

7) Biezaca wspbipraca z innymi osobami z Zespotu Projektowego;

8) Informowanie we wszystkich dokumentach zwigzanych z projektem o zrédle wsparcia;

4. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU
1 Migjsce pracy: ul. B. Prusa 2, 32-200 Miech6éw (dopuszcza si¢ prace zdalng).
2 Okres zatrudnienia: na czas okre$lony od kwietnia 2025 do 30 czerwca 2026.
3 Podstawa zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony na 1/2 etatu.
4  Warunki dotyczace charakteru pracy i sposobu wykonania zadan: praca w siedzibie Zespohu
Szk6t Nr 2 im. Jana Pawla I w Miechowie oraz praca zdalna, praca w zespole, zmienne
tempo pracy, praca w réznorodnych godzinach.



& KRAJOWY Rzecz pospolita Sﬁnan§owane przez

PLAN Unie Europejsk

% ODBUDOWY - Polska NextGeﬁerati%rlelj

5.WYMAGANE DOKUMENTY:

1 CV z opisem przebiegu pracy zawodowej, opisem doswiadczenia zawodowego w zakresie
realizacji projektéw dofinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych oraz z informacja o stazu
pracy, z adresem do korespondencji oraz numerem telefonu.

2 Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie i kwalifikacje
zawodowe (dyplomy studiéw wyzszych i podyplomowych).

3 Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (m. in. za$wiadczenia
i certyfikaty przebytych kurséw i szkolen).

4 Podpisane o§wiadczenie kandydata:

1 o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych celéw tej rekrutacji zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych,

2 o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu w pelni z praw
publicznych,

3 o niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

6. TERMIN, MIEJSCE I SPOSOB SKEADANIA DOKUMENTOW:

1

5

6

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie z adnotacja:

Nabor na stanowisko:
Specjalisty ds. roZliczen
w projekcie pn. ,, Braniowe Centrum Umiejetnosci”

w sekretariacie Zespotu Szk6t Nr 2 im. Jana Pawla II w Miechowie ul. B. Prusa 2, 32-200
Miechéw, w terminie do dnia 11 kwietnia 2025 roku do godziny 11.00 Iub przestaé na adres
szkoly (decyduje data faktycznego wplywu). Nie dopuszcza si¢ mozliwosci przyjmowania
dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczng.

Rozstrzygnigcie konkursu nastagpi po przeprowadzeniu z kandydatami rozméw
kwalifikacyjnych,

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostana
powiadomieni indywidualnie.

Z osobami, ktére nie zostang zakwalifikowane do postgpowania konkursowego nie bedzie
prowadzona korespondenc_]a

Osobg upowazniong do kontaktu z kandydatami jest Pan Jerzy Schab — Dyrektor Zespotu
Szko6t Nr 2 im. Jana Pawla IT w Miechowie, tel. (41)3831174.

Dokumenty, ktére wplyng po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

7. DODATKOWE INFORMACJE

1

Wyniki naboru, po rozstrzygnigciu, zostang opublikowane na stronie Zespotu Szkét
Nr 2 im. Jana Pawla Il w Miechowie

2 Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Zespole Szk6t Nr 2
im. Jana Pawla Il w Miechowie zostang dofaczone do jego akt osobowych.
3 Uprzejmie informujemy, ze nie bedziemy zwracaé nadestanych ofert.
4  Dyrektor Zespotu Szk6t Nr 2 im. Jana Pawta I w Miechowie zastrzega sobie prawo do:
4.a odwotlania konkursu bez podania przyczyny
4.b nie rozstrzygnigcia konkursu w sytuacji braku mozliwosci wylonienia odpowiedniego
kandydata.
DYREKTOR
Zes zi(o! Nr2
Im. Jan?? !Z; Em’e’
mar J l
ZALACZNIKI

1 Klauzula informacyjna oraz oswiadczenie o wyrazaniu zgodny na przetwarzame danych
osobowych.

N

Oswiadczenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw publicznych.

3 Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umyslnie i skarbowe.
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Klauzula informacyjna wobec kandydata do pracy

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) uprzejmie informuje, iz:

1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespél Szk6ét Nr 2 im. Jana Pawla II
w Miechowie ul. B. Prusa 2, 32-200 Miechéw.

2 Osobg do kontaktu w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych jest inspektor ochrony
danych, z ktérym mozna kontaktowa¢ si¢ e-mail: codex.iod@gemail.com

3 Pani/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane w celu przeprowadzenia biezacego procesu rekrutacji.

4 Podanie danych na potrzeby biezacego procesu rekrutacji jest wymogiem ustawowym i wynika
zart. 221 Kodeksu Pracy (Dz. U. z 2022 r., poz. 1510).

5 Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a RODO podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne
i wymaga Pani/Pana jednoznacznie wyrazonej zgody.

6 Za Pani/Pana dobrowolng zgoda, dane moga byé réwniez pozostawione i przetwarzane w bazie
kandydatow do pracy na poczet przysztych procesoéw rekrutacji.

7 Pani/Pana dane osobowe podane na potrzeby biezacego procesu rekrutacji beda przechowywane
wylacznie do czasu zakornczenia tego procesu.

8 W przypadku wyrazenia zgody na poczet przyszlych proceséw rekrutacji Pani/Pana dane osobowe
bedg przechowywane w bazie kandydatéw do pracy, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem
akt organ6w powiatu i starostw powiatowych.

9 W przypadku wyrazenia zgody przystuguje Pani/Panu prawo cofniccia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania.

10 Na zasadach okreslonych przepisami o ochronie danych osobowych ma Pani/Pan prawo dostepu do
tresci swoich danych oraz prawo do sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych oraz prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

11 Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanic wymienionych Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

12 Wyniki konkursu sg upubliczniane. Jesli Pani/Pan wygra postgpowanie rekrutacyjne, Pani/Pana
dane osobowe (imig¢ i nazwisko, migjscowo$é) zostang upublicznione na stronie BIP i tablicy
ogloszeni Zespotu Szk6t Nr 2 im. Jana Pawla Il w Miechowie, zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. 2022 r. poz. 530).
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Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji

Oswiadczam, iz zapoznalam/em si¢ z powyzszymi informacjami. Jednoczesnie, wyrazam
dobrowolnie zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dostarczonych przeze
mnie dokumentach aplikacyjnych przez Zesp6t Szk6t Nr 2 im. Jana Pawla II w Miechowie w celu
realizacji:

[]  biezacego procesu rekrutacji,*

[0  przysztych procesow rekrutacji.*

......................................................

(data, podpis)
* wlasciwe zakresli¢
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............................

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego (,,Kto, skladajac zeznanie majace
stuzy¢ za dow6d w postgpowaniu sagdowym lub w innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie
ustawy, zeznaje nieprawdg lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesi¢cy do
lat 8”) oéwiadczam, Ze posiadam pelng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystam w pelni

praw publicznych.
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............................

............................

............................

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego (,.Kto, skladajac zeznanie majace
stuzy¢ za dow6d w postepowaniu sgdowym lub w innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie
ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do
lat 8”) o$wiadczam, ze nie jestem i mie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umySine przestepstwo skarbowe
i nie jest prowadzone przeciwko mnie postepowanie przygotowawcze o przestepstwo umysine

Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przest¢pstwo skarbowe.

...................................................



